Zarzadzenie Nr 51/17
Dyrektora Zarzadu Drog i Transportu w Koszalinie
z dnia 16 czerwca 2017 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania przetargéw na najem lokali
bedacych w zarzadzaniu Zarzadu Drog i Transportu w Koszalinie

Na podstawie:
- Statutu Zarzadu Drog i Transportu w Koszalinie uchwalonego Uchwala Rady
Miejskiej w Koszalinie Nr XXV/339/2016 z dnia 24 listopada 2016 1.,
- § 7 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég i1 Transportu w Koszalinie
zatwierdzonego Zarzadzeniem Nr 1/2017 Dyrektora Zarzadu Drog i Transportu w

Koszalinie z dnia 2 stycznia 2017 r.,
- Zarzadzenia Nr 379/1338/17 Prezydenta Miasta Koszalina z dnia 2 stycznia 2017 r.
w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Dyrektorowi Zarzadu Drog i Transportu

w Koszalinie,
zarzadzam co nast¢puje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin przeprowadzania przetargdw na najem lokali bedacych w
Zarzgdzaniu Zarzadu Drog i Transportu w Koszalinie, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Eksploatacji Drog.

§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 15/14 Dyrektora Zarzgdu Drog Miejskich w Koszalinie z dnia 8
kwietnia 2014 roku oraz Zarzadzenie nr 100/14 Dyrektora Zarzadu Drog Miejskich w
Koszalinie z dnia 3 listopada 2014 roku

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 51/17
Dyrektora Zarzadu Drég i Transportu
w Koszalinie z dnia 16 czerwea 2017 roku

REGULAMIN

przeprowadzania przetargéw na najem lokali bedacych w zarzadzaniu Zarzadu Drog
i Transportu w Koszalinie.

§1.

Przetargi na najem lokali bedacych w zarzadzaniu Zarzadu Drog i Transportu w Koszalinie
przeprowadza sic w formie publicznego przetargu pisemnego badZ ustnego na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie.

§2.

1. Przetarg oglasza i organizuje Dyrektor Zarzadu Drég i Transportu w Koszalinie.

2. Przetarg odbywa sie w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu podanym do publiczne;
wiadomosci w jednym z dziennikéw lokalnych, na lokalu bedacym przedmiotem przetargu, stronie
internetowej oraz na tablicy ogloszefi w Zarzadzie Drog i Transportu w Koszalinie co najmniej 14
dni przed wyznaczonym terminem przetargu.

3. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa powolana
przez Dyrektora Zarzadu Drég i Transportu w Koszalinie.

4. W jednym ogloszeniu o przetargu mozna zamieszcza¢ informacje o przetargach na wigcej niz
jeden lokal.

5. Przed rozpoczeciem przetargu organizator moze odstapi¢ od jego przeprowadzenia bez podania

przyczyny.
§3.

1. Celem przetargu jest wybor najkorzystniejszej oferty.
2. Przy wyborze oferty komisja przetargowa kieruje si¢ zaoferowang ceng.

§4.

1. W przetargu mogg braé¢ udzial osoby fizyczne, osoby prawne oraz jednostki organizacyjne nie
majace osobowosci prawnej, ktére nie posiadajg zadluzenia w stosunku do Urzedu Skarbowego
i Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, dokonaly wplaty wadium w terminie, miejscu i formie
wyznaczonych w ogloszeniu o przetargu oraz spelnig inne warunki podane w ogloszeniu.

2. Osoby bedace pelnomocnikami 0séb przystepujacych do przetargu zobowigzane sg przediozy¢
komisji oryginal pelnomocnictwa lub jego kopi¢ potwierdzona za zgodno$¢ przez notariusza.
W przypadku oséb prawnych, w imieniu ktérych dzialaja osoby fizyczne wchodzace w sktad
uprawnionego do reprezentacji organu, nalezy przedlozy¢ aktualny wyciag (wypis) z rejestru,
w ktérym dana osoba prawna jest ujawniona.

3. W przetargu nie moga uczestniczy¢ osoby wchodzace w sktad komisji przetargowej oraz osoby
im bliskie, a takze osoby, ktére pozostaja z czlonkami komisji przetargowej w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci komisji
przetargowe.



§5.

Ogloszenie o przetargu powinno zawierac:

1) adres lokalu i jego usytuowanie,

2) opis lokalu, powierzchnie i wyposazenie w urzadzenia techniczne oraz przeznaczenie lokalu,
3) forme przetargu (pisemny lub ustny),

4) termin 1 miejsce przetargu,

5) wykaz niezbednych dokumentow ktore nalezy przedlozy¢ do przetargu,
6) wywolawcza wysoko$é czynszu oraz minimalng wysoko$¢ postapienia,
7) wysokos$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia,

8) okres najmu,

9) pouczenie o przypadkach, w ktérych wadium nie podlega zwrotowi,
10) kryterium wyboru oferty.

§ 6.

1. Wadium nalezy wnie$é¢ przelewem bankowym srodkéw pienigznych w terminie i miejscu
okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

2. Wadium zwraca sie niezwlocznie po odwolaniu lub zamknigciu przetargu, w tym rowniez
przetargu, ktory nie zostal rozstrzygniety, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

3. Wadium wniesione przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygral, zalicza si¢ na poczet kaucji
gwarancyjne;.

4. Wadium nie podlega zwrotowi:

a) jezeli przetarg zakoriczyl si¢ wynikiem negatywnym ze wzgledu na brak uzyskania kwoty
wywolawczej wysokosci czynszu,

b) uczestnikowi, ktory wygrat przetarg i uchylil si¢ od zawarcia umowy.

§7.

1. Szczegotowe warunki najmu lokalu ustalane s3 w zasadach przetargu.

2. Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbe uczestnikow, jezeli chociaz jeden uczestnik zaoferuje
kwote wywotawcza wysokosci czynszu.

3. Wywolawcza wysokosé czynszu zaoferowana przez uczestnika przetargu przestaje wigzac, gdy
inny uczestnik zaoferuje wyzsza.

4. Przetarg wygrywa uczestnik, ktory zaoferowal najwyzszg wysokos¢ czynszu.

5. Przetarg uwaza sie za zakonczony wynikiem negatywnym, jezeli nie uzyskano kwoty
wywolawczej wysokosci czynszu lub nikt nie zglosit si¢ do przetargu.

6. Jezeli pierwszy przetarg zakonczyl sie wynikiem negatywnym, przeprowadza si¢ drugi przetarg.
7. Jezeli drugi przetarg zakoniczy! si¢ wynikiem negatywnym, stawke czynszu do okreslenia
wywolawczej wysokosci czynszu ustala si¢ w drodze negocjacji, ktéra podlega zatwierdzeniu przez
Prezydenta Miasta Koszalina.

§8.

W przypadku przetargu ustnego (licytacji):

1. Przewodniczacy komisji przetargowej przed otwarciem przetargu ustala tozsamos¢ o0sob
fizycznych przystepujacych do przetargu oraz sprawdza nalezyte ich umocowanie do
reprezentowania uczestnika przetargu.

2. Uczestnik przetargu przed rozpoczeciem licytacji przedklada komisji przetargowe; :

a) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego — jezeli uczestnik przetargu jest przedsigbiorcg

b) dokumenty wykazujace umocowanie osoby skladajgcej oferte



¢) zaswiadczenie o braku zaleglodci finansowych wobec wilasciwego Urzedu Skarbowego oraz
wlaéciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych wydanych w ciagu ostatnich trzech
miesiecy — jezeli uczestnik przetargu jest przedsi¢biorca

d) kopie dowodu wniesienia wadium.

3. Komisja przetargowa zbiera i sprawdza prawidtowos¢ ztozonych dokumentow.

4. Przewodniczacy komisji wywoluje licytacjg, oglaszajac wywolawcza wysokos¢ czynszu,
i wzywa uczestnikow przetargu do zglaszania postapien. Wysokos¢ postapienia zostanie okreslona
w warunkach przetargu, z tym ze postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 10% wywolawczej
wysokosci czynszu. Jezeli mimo trzykrotnego ogloszenia wywotawczej wysokosci czynszu zaden z
uczestnikow przetargu nie zglosil postapienia, przewodniczacy zamyka przetarg.

5. Przewodniczacy komisji oglasza kolejne postapienia zglaszane ustnie przez uczestnikow
przetargu dopdty, dopoki mimo trzykrotnego ogloszenia tej samej wysokosci czynszu nie ma
dalszego postgpienia.

6. W przypadku braku dalszych postapien przewodniczacy komisji informuje uczestnikow
przetargu, ze po trzecim wywolaniu najwyzszej zaoferowanej wysokosci czynszu dalsze postapienia
nie zostang przyjete, po czym wywoluje trzykrotnie ostatnia najwyzsza wysokos¢ czynszu i zamyka
licytacje. Licytacje wygrywa uczestnik przetargu, ktory zglosil najwyzsza wysokos¢ czynszu.
Przewodniczacy komisji oglasza imie i nazwisko albo nazwe (firme¢) uczestnika przetargu, ktory
wygrat licytacje.

§9.

W przypadku przetargu pisemnego:
1. Oferty sklada sic¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na formularzu ofertowym dostgpnym
w siedzibie Zarzgdu Drog i Transportu w Koszalinie lub na jego stronie internetowe;.
2. Do oferty nalezy dolgczy¢:
a) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru dziatalnosci gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sadowego — jezeli uczestnik przetargu jest przedsigbiorca
b) dokumenty wykazujgce umocnienie osoby podpisujacej oferte
c) za$wiadczenie o braku zaleglosci finansowych wobec wlasciwego Urzedu Skarbowego oraz
wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych wydanych w ciggu ostatnich trzech
miesiecy — jezeli uczestnik przetargu jest przedsigbiorca
d) kopi¢ dowodu wniesienia wadium.
3. Przetarg sklada sie z czesci jawnej 1 niejawne;).
4. Cze$¢ jawna odbywa sie w publicznie wyznaczonym miejscu i czasu.
5. Komisja przetargowa:
a) stwierdza prawidlowos$¢ zlozonych ofert oraz sprawdza czy wadia zostaly wplacone,
b) otwiera koperty z ofertami i kwalifikuje je do czesci niejawnej przetargu,
¢) odmowi zakwalifikowania oferty do czesci niejawnej jezeli:

- nie odpowiada warunkom przetargu

- zostala ztozona po wyznaczonym terminie

- nie zostala zlozona na formularzu ofertowym

- jest nieczytelna lub budzaca watpliwosci co do ich tresci

- formularz ofertowy jest wypelniony w sposob niekompletny

- wadium nie zostato wpltacone w terminie
6. W czesci niejawnej komisja przetargowa dokonuje szczegbtowej analizy ofert i wybiera
najkorzystniejsza z nich lub stwierdza, ze nie wybrano zadnej ze zlozonych ofert.
7. W przypadku zlozenia rownorzednych ofert komisja przetargowa organizuje dodatkowy przetarg
ustny ograniczony do ofert, ktorzy zlozyli te oferty.
8. Komisja zawiadamia oferentéw, o ktérych mowa w ust. 7 o terminie dodatkowego przetargu oraz
umozliwia im zapoznanie si¢ z trescig réwnorzednych ofert.



9. Przy dodatkowym przetargu ustnym stosuje si¢ odpowiednio przepisy z § 8 niniejszego
regulaminu.

§ 10

1. Z przetargu komisja sporzadza protokot niezwlocznie po zakoficzeniu czynnosci przetargowych.
2. Protokot powinien zawieraé nastgpujace informacje:

a) termin, miejsce oraz rodzaj przetargu,

b) opis lokalu

¢) wykaz os6b dopuszczonych i niedopuszczonych do uczestniczenia w przetargu, wraz

z uzasadnieniem

d) wywolawcza wysoko$¢ czynszu oraz najwyzsza wysokos¢ czynszu osiagnigta w przetargu,

e) imie, nazwisko i adres albo nazwe lub firme oraz siedzibg osoby wylonionej w przetargu jako
najemca lokalu,

f) imiona i nazwiska przewodniczacego oraz pozostatych czionkow komisji przetargowej,

g) date sporzadzenia protokotu.

3. Date sporzadzenia protokotu uwaza si¢ za dzie zamknigcia przetargu.

4. Protokot przeprowadzonego przetargu sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden otrzymuje osoba ustalona jako najemca lokalu.

5. Protoké! przeprowadzonego przetargu podpisuje przewodniczacy i czlonkowie komisji
przetargowej oraz osoba wytoniona w drodze przetargu jako najemca lokalu.

6. Protokodl przeprowadzonego przetargu stanowi podstawe do potwierdzenia zawarcia umowy
najmu w formie pisemne;.

7. Informacje¢ o terminie podpisania przetargu.

8. Informacje o wyniku przetargu wywiesza si¢, na okres 7 dni, w siedzibie Zarzadu Drog
i Transportu w Koszalinie na tablicy ogloszen i powinna ona zawierag:

1) date, miejsce oraz rodzaj przetargu,

2) opis lokalu lub jej czg$ci bedacej przedmiotem przetargu,

3) liczbe 0s6b dopuszczonych i niedopuszcezonych do uczestniczenia w przetargu

4) wywolawczg wysoko$é czynszu oraz najwyzsza wysokos¢ czynszu osiggnieta w przetargu,

5) imig, nazwisko albo nazwg lub firme osoby wylonionej w przetargu jako najemca lokalu.




